Procedury
postepowania, pedagogicznych
| niepedagogicznych
pracownikow szkoly
oraz szkoly jako instytucji
w sytuacjach kryzysowych



Podstawy prawne stosowanych procedur:

e Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (tekst jednolity
Dz. U. z 15 sierpnia 2015 r. poz. 1390)

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011r. w sprawie procedury
,Niebieska Karta” ( Dz. U. z 2011r. Nr 209 poz. 1245)

e Ustawa ,,Prawo Oswiatowe” z dnia 14 grudnia 2016r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 i 949)
z p6z. zmianami.

e Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (tekst jednolity Dz. U.
z 2017r. poz. 682)

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jedn.: Dz. U. 2016 r., poz. 487)

® Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie
szczegotowej organizacji publicznych szkot i publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2017r
poz. 649).

e Rozporzadzenia Rady Ministréw z dn.13 wrzes$nia 2011r. (Dz. U. Nr.209 poz. 1245) w
sprawie procedury Niebieskiej Karty oraz wzoréw formularzy ,,Niebieska Karta”

e Statut szkoty.

e Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegdtowych form
dziatalnosci wychowaweczej 1 zapobiegawczej wsrdd dzieci 1 mlodziezy zagrozonej
uzaleznieniem (Dz.U. 2003 nr 26 poz. 226)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie
zakresu 1 form prowadzenia w szkotach i placowkach systemu oswiaty dziatalnosci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii

e Rozporzadzenia Ministra .Finanséw z dnia 22 listopada 2001r. w sprawie wykonania
niektorych przepisoOw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, (Dz.U.
2001 nr 137 poz. 1541)

e Ustawa o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jedn.: Dz. U. z
2017r.poz. 1201)

e Konstytucja RP —art. 70 ust.1



e Kodeks postgpowania karnego.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad organizacji 1 udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. z 2017r. poz. 1591)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 sierpnia 2017 r. w sprawie

oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych
(Dz. U. z 2017r. poz. 1534).

e Rozporzadzenie MEM z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkoét (Dz. U. Nr 61, poz. 624, z 2002 r. Nr
10, poz. 96, z 2003 r. Nr 146, poz. 1416, z 2004 r. Nr 66, poz. 606, z 2005 r. Nr 10,
poz. 75 oraz z 2007 r. Nr 35, poz. 222)

Cele:

1. Wyznaczenie jasnych i czytelnych regut postgpowania w sytuacjach kryzysowych.
2. Promowanie zachowan i postaw godnych nasladowania.

3. Socjalizacja uczniow.

4. Zwigkszenie wychowawczej roli szkoty.

5. Wypracowanie jednolitych metod wspotpracy miedzy rodzicami i szkota.

Uzasadnienie wdrozenia procedur w szkole:

1. Promowanie postaw pomagajacych zachowac¢ bezpieczenstwo, tad

1 porzadek na terenie szkoty.

2. Wypracowanie 1 wprowadzenie w zycie jednolitych procedur dziatania,

eliminujacych czynnik przypadkowosci 1 dowolno$ci w interpretowaniu przepisow
prawnych.



§1
Zasady ogolne

1. Postgpowanie W sytuacjach kryzysowych V4 udziatem ucznia,
powinno by¢ prowadzone w mozliwie najszybszym czasie i1 przy zapewnieniu
bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia.

2. Uczen 1 jego rodzice majg prawo do pelnej informacji o sytuacji i podjetych przez
szkote dziataniach ich dotyczacych.

3. Osobg odpowiedzialng na terenie szkoly za respektowanie praw ucznia
jest Dyrektor Szkoty.

4. Uczniowie wykraczajacy poza normy i zasady zachowania akceptowane w szkole
ponosza sankcje przewidziane w Regulaminach obowiazujacych w  szkole oraz
Wewngtrzszkolnym Ocenianiu.

§2
Niepowodzenia szkolne ucznia

1. Wobec uczniow, u ktorych nauczyciele przedmiotowi zauwazajg narastajgce
niepowodzenia szkolne, wychowawca klasy we wspotpracy
z pedagogiem i nauczycielem przedmiotowym przygotowuja propozycje pomocy
uczniowi. Konsultuja je z uczniem i jego rodzicami w trakcie indywidualnych spotkan.
Za zgoda rodzicow uczen moze korzysta¢ z pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

2. Pomoc dla uczniow majacych niepowodzenia szkolne, organizowana jest zgodnie

z odrebnymi  procedurami organizowania 1 udzielania pomocy psychologiczno —
pedagogiczne;.

§3
Wagary

1. Realizacje obowigzku szkolnego kontroluje dyrektor szkoly. Nalozone przez niego
zadania w tym zakresie wykonujg wychowawcy klas, pedagog:

e Usprawiedliwienia wystawiajg rodzice/prawni opiekunowie ucznia lub inne uprawnione
osoby. W szkole przyjeta jest osobista, telefoniczna 1 pisemna forma
usprawiedliwienia nieobecnosci - w ciggu tygodnia od ustania nieobecnos$ci.
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W przypadku dhuzszej lub powtarzajacej si¢ nieusprawiedliwionej absencji ucznia,
wychowawca samodzielnie lub we wspoélpracy z pedagogiem szkolnym podejmuje
kroki, by  skontaktowa¢ si¢ z  rodzicami.  Wspdlnie z  uczniem
i jego rodzicami ustalajg przyczyny nieobecnosci i mozliwosci postegpowania w celu
mobilizacji ucznia do regularnego uczgszczania na zajecia szkolne. Uczen i rodzice
otrzymujg propozycje pomocy ze strony szkoty.

W sytuacji braku efektow dziatan badz niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicami,
czy ich niecheci do podjecia wspdlpracy, wychowawcy klas przekazujg pedagogowi
szkolnemu informacje o uczniach 1 podjetych dzialaniach ktorych nieobecnosci
przekroczyly 50% w miesigcu.

Pedagog szkolny diagnozuje sytuacj¢ ucznia oraz przyczyny absencji, podejmuje
wspolnie z wychowawcg dziatania, ktore majg na celu pomoc rodzicom i uczniom

W rozwigzaniu zaistniatego problemu.

W przypadku braku wspolpracy rodzica/prawnego opiekuna ze szkota, po stwierdzeniu
niespelnienia przez ucznia obowigzku szkolnego (50 % zaje¢ opuszczonych
nieusprawiedliwionych w miesigcu), dyrektor szkoty wszczyna procedure dotyczaca
nierealizowania obowigzku szkolnego przez ucznia.

§4
Zwalnianie ucznia z zaje¢ edukacyjnych

Jezeli uczen jest obecny w szkole 1 z waznych powodow musi opusci¢ szkotg, powinien
przedstawi¢ pisemng prosbe rodzicow lub po przez kontakt osobisty.

Decyzje w sprawie zwolnienia ucznia z zaj¢¢ moze podejmowac¢ wychowawca klasy,
a w przypadku, gdyby wychowawcy nie byto w tym czasie w szkole, decyzje takg moze
podja¢ pedagog lub dyrektor szkoty.

Jezeli zwolnienie ucznia przez rodzicow jest planowane, konieczne jest przedstawienie
przez ucznia usprawiedliwienia na pismie, w innych uzasadnionych przypadkach moze
by¢ kontakt telefoniczny z wychowawca lub osobisty odbidr ucznia ze szkoty.

Zwolnienie z zaje¢¢ edukacyjnych osoba zwalniajaca odnotowuje w dzienniku.

Jezeli uczen wykazuje oznaki choroby moze by¢ zwolniony z zajgé tylko
w przypadku, gdy do szkoty osobiscie zgtosi si¢ rodzic / prawny opiekun.

W przypadku niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicem/prawnym opiekunem, uczen
pozostaje na terenie szkoty do czasu przybycia rodzica.



7. Uczniowie zwalniani z zaj¢¢ fizycznych lub innych zaje¢ (podanie od rodzica,
zaswiadczenie lekarskie) przebywaja pod opieka nauczyciela w-f.

8. Uczniowi, ktérzy oczekuja na rozpoczecie zaje¢ lub przebywaja w szkole po
zakonczeniu zaje¢ edukacyjnych oczekujac na zajgcia dodatkowe, zobowigzani sa
przebywac w $wietlicy szkolnej.

9. Kazdy przypadek opuszczania zaje¢ przez ucznia, bedacy postgpowaniem wbrew
przyjetym w regulaminie zasadom, nalezy przedstawi¢ rodzicom/prawnym
opiekunom.

10. Podstawowym 1 pierwszym krokiem dyscyplinowania ucznia powinna by¢ rozmowa
wychowawcy z uczniem, a nastepnie z rodzicami.

§5
Obowigzek szkolny

. Wychowaweca dokonuje analizy frekwencji na kazdej lekcji wychowawcze;.

. Wychowawca na kazdym zebraniu z rodzicami weryfikuje usprawiedliwienia
nieobecnosci 1 zwolnienia z zajec.

. Dyrektor szkoty w przypadku nie wywigzywania si¢ z realizacji obowigzku szkolnego,
we wspolpracy z pedagogiem szkolnym oraz wychowawca podejmujg stosowne
procedury.

. Dyrektor szkoty, w rozumieniu art. 5 ustawy egzekucyjnej jest ,,wierzycielem,
uprawnionym do zadania wykonania obowigzku szkolnego w drodze egzekucji
administracyjnej.

. W tym celu, po stwierdzeniu niespelniania przez dziecko obowiazku szkolnego
1 wyczerpaniu wszystkich mozliwych dziatan szkoty — dyrektor podejmuje nastepujace
czynnosci przed podjeciem postgpowania egzekucyjnego:

Kieruje do rodzicow dziecka upomnienie zawierajace stwierdzenie, ze obowigzek
szkolny nie jest realizowany, wezwanie do posylania dziecka do szkoty
z wyznaczeniem terminu oraz informacje, ze niespetnianie obowiazku jest zagrozone
skierowaniem sprawy na drogg postepowania egzekucyjnego (art. 15 ustawy

o0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji ).

Dla celéw dowodowych konieczne jest takie dorgczenie upomnienia, aby mozna byto
ustali¢ dzien, w ktorym doreczenie nastgpilo, czyli za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

W przypadku konieczno$ci skierowania sprawy na droge egzekucji administracyjnej
(niezastosowania si¢ do wezwania mimo uptywu terminu okre§lonego w upomnieniu,
czyli w dalszym ciggu nierealizowania przez dziecko obowiazku szkolnego ) —
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po uptywie 7 dni , od dnia dor¢czenia upomnienia — dyrektor szkoty (,,wierzyciel’’)
wystawia tytul wykonawczy, sporzadzony (w 2 egz.) na podstawie art. 27 § 1 ustawy
egzekucyjnej. Wzoér tytulu wykonawczego ustalono na podstawie zat. do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001 r. ( DZ.U. Nr 137,
p0z.1541 ze zm.)

e Nastepnie dyrektor szkoly wystepuje z wnioskiem o wszczecie egzekucii
administracyjnej.

® Poniewaz egzekucja w omawianym przypadku posiada obowigzek o charakterze
niepienieznym, dyrektor — wierzyciel powinien wskaza¢ we wniosku S$rodek
egzekucyjny, ktorym jest grzywna w celu przymuszenia (art. 28 ustawy
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji).

e Grzywne naklada si¢ na ustawowego przedstawiciela dziecka, tj. rodzicow lub
prawnych opiekunéw. Grzywna w celu przymuszenia moze by¢ naktadana
kilkakrotnie (art.120,121 ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji).
W art. 59 § 1 ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji okre§lono
przypadki, w ktérych postepowanie egzekucyjne podlega umorzeniu.

® Whniosek oraz tytul wykonawczy z zataczong kserokopig upomnienia i dowodem jego
dorgczenia (art.26§1,art.27§3 ustawy egzekucyjnej) sklada si¢ w organie
egzekucyjnym, ktérym jest wlasciwy organ jednostki samorzadu terytorialnego
( Urzad Gminy). Do przesytanych do organu egzekucyjnego tytutow wykonawczych
wierzyciel (dyrektor szkoty) zalacza ewidencje tytutéw wykonawczych (w 2 egz.),
z ktorych pierwszy przeznaczony jest dla organu egzekucyjnego, a drugi, po
potwierdzeniu przyjecia tytutdéw do egzekucji, organ ten zwraca wierzycielowi (§
7ust.1- 4 rozporzadzenia Ministra .Finansow z dnia 22 listopada 2001r. w sprawie
wykonania niektérych przepisbw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji - Dz.U. Nr 137, poz.1541 ze zm).

® Rozporzadzenie powyzsze okresla tryb postegpowania wierzycieli nalezno$ci
pienigznych przy podejmowaniu czynno$ci zmierzajacych do zastosowania srodkow
egzekucyjnych.

6. Organ egzekucyjny — naklada grzywng w celu przymuszenia (art.122 ustawy
egzekucyjnej) 1 dorgcza zobowigzaniem:
- odpis tytulu wykonawczego,

- postanowienie o natozeniu grzywny.

7. Zobowigzanemu (rodzicowi dziecka niespelniajagcego obowigzku szkolnego) shuzy
prawo zgloszenia zarzutow 1 wniesienia zazalenia w sprawie prowadzenia catego
postepowania egzekucyjnego (art.33,34 w/w ustawy ) oraz prawo wniesienia zazalenia
na postanowienie o nalozeniu grzywny.

8. W razie wykonania obowigzku okreslonego w tytule wykonawczym (regularnego
posytania dziecka do szkoty), natoZzone, a nie uiszczone lub nie Sciggnigte grzywny
w celu przymuszenia podlegajg umorzeniu (art.125 w/w ustawy ) .



9. Uczen, ktory ukonczy 18 lat 1 nie realizuje obowigzku szkolnego moze uchwatg rady
pedagogicznej zostac skreslony z listy.

§6

Agresja i przemoc rowiesnicza

1. Szkolne postepowanie wszczynane jest w sytuacji wystgpowania agresji i przemocy nha
terenie szkoty.

2. Sytuacje, w ktorych nalezy podja¢ postepowanie dotycza:
zniszczenia i zawlaszczenia mienia prywatnego i szkolnego (w tym takze oszustwa oraz
wyltudzenia) naruszenie nietykalnos$ci fizycznej innych osob i swojej
naruszenie godno$ci osobistej innych osob (wulgaryzmy, przemoc psychiczna).

3. Osoby, do ktorych uczen moze zglosi¢ fakt wystgpienia sytuacji agresji to wszyscy
pracownicy szkoty. Ich obowiazkiem jest podjecie natychmiastowych dziatan w celu
przerwania agresji i zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom zdarzenia.

4. Postgpowanie wyjasniajace prowadzone jest przez nauczyciela, wychowawce klasy,
pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty.

5. O udziale uczniow w zajsciu, uzyskanych wyjasnieniach i1 podjetych przez szkote
krokach  informowani  sg rodzice, w  mozliwie najkrotszym  czasie.
Szczegblng opieka pedagoga szkolnego i wychowawcy klasy otoczona zostaje ofiara
zaj$cia. Otrzymuje wsparcie psychologiczne, a takze informacje o mozliwosciach
dochodzenia praw poprzez indywidualne zgloszenie zajscia w Komisariacie Policji.

6. Sprawca zaj$cia ma mozliwo$¢ wyjasnienia powoddéw swego zachowania 1 podecia
dzialan w celu zakonczenia sytuacji. Ma prawo do uzyskania pelnej informacji
dotyczacej jego sytuacji. Jego posrednikami moga by¢: wychowawca klasy lub
pedagog szkolny.

7. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny planujg i przeprowadzajg dziatania majace na
celu zmiang sposobu zachowania ucznia na akceptowane spolecznie.

8. W sytuacji aktow powtarzajacej si¢ agresji lub czyndéw rozmyslnych, ze szczegdlna
brutalnoscig szkota zwraca si¢ z prosba o interwencje do Komendy Policji.

9. Szkota bierze udziat w wyjasnianiu spraw z udziatem uczniéw, dziejacych si¢ poza
terenem szkoty, po otrzymaniu pro$by uczniéw lub rodzicéw o pomoc.



§7
Palenie papieroséw i e-papierosow

1. Wobec ucznia, ktory pali w szkole papierosy i e-papierosy podejmowane sg nastepujace
kroki:

e sytuacji palenia i podjetych dziataniach informowani sg rodzice ucznia,

e wychowawca lub pedagog szkolny we wspélpracy z rodzicami prowadzi dziatania
indywidualne majgce na celu zmiane postawy ucznia,

e uczen otrzymuje informacje o szkodliwosci palenia,

e zostaje ukarany upomnieniem.

2. Jezeli dziatania podjete przez wychowawce nie przynosza efektu, w przypadku
powtdrzenia si¢ incydentu palenia papieroséw i e-papierosOw, uczen zostaje ukarany,
nagang wychowawcy a nastepnie nagang dyrektora.

3. Jezeli podjete dziatania nadal nie przynosza oczekiwanych rezultatow, obowigzuje
postepowanie jak w przypadku zagrozenia demoralizacjg.

§8
Alkohol i narkotyKi

1. Postgpowanie z uczniem podejrzanym o spozycie alkoholu lub narkotykdw:

a) najszybciej, jak tylko sytuacja pozwala kontaktujemy si¢ z rodzicami ucznia, informujac
o prawdopodobnym spozyciu alkoholu lub narkotykow,

b)  wspolnie z rodzicami podejmujemy dalsze dziatania:

o spotkanie z uczniem, wyjasnienie zaistniatej sytuacji,

° okreslenie oczekiwan ucznia i rodzicow,

J okreslenie mozliwo$ci pomocy ze strony szkoty,

. przekazanie informacji o konsekwencjach w razie powtorzenia sytuacji

[l potwierdzenia faktu uzycia alkoholu lub narkotykow.

1. Postgpowanie z uczniem bedagcym pod wplywem alkoholu, dopalaczy lub narkotykéw
na terenie szkoty lub w trakcie imprez organizowanych przez szkote (dziatania moze
podja¢ nauczyciel, ktory zauwazy problem, wychowawca, pedagog lub dyrektor):



w

zapewnienie dziecku bezpieczenstwa —odizolowanie ucznia od 0séb postronnych

I zapewnienie mu opieki

bezzwloczne poinformowanie o sytuacji rodzicOw ucznia,

wezwanie lekarza, w celu stwierdzenia stanu nietrzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej,

pozostawienie ucznia w szkole, badZz udzieleniu pomocy medycznej, badz przekazaniu
policji, decyduje lekarz w porozumieniu z rodzicami ucznia,

dyrektor wzywa roéwniez policje, jesli rodzice odmawiajg przyjscia do szkoty lub uczen
zachowuje si¢ agresywnie,

zorganizowanie spotkania (w mozliwie najblizszym dniu) uczen, rodzice, wychowawca
klasy, dyrektor, pedagog szkolny w celu ustalenia przyczyn postgpowania ucznia oraz
ustalanie mozliwosci i formy pomocy uczniowi, we wspotpracy rodzice — uczen —
Szkota.

. Postgpowanie w sytuacji podejrzenia, ze uczen posiada alkohol lub substancje

przypominajacg narkotyk, dopalacz nalezy podjaé nastgpujace kroki:

Nauczyciel / wychowawca, pedagog, dyrektor w obecnosci innej osoby ma prawo
zada¢, by uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazat zawarto$é torby, Kieszeni.

Osoby te nie moga samodzielnie dokona¢ przeszukania odziezy ani teczki ucznia —
czynno$ci tej moze dokona¢ wylgcznie funkcjonariusz Policji.

Postepowanie w sytuacji znalezienia na terenie szkoty substancji przypominajacej
narkotyk, dopalacz:
osoba, ktora znalazta substancj¢ mogaca by¢ narkotykiem, dopalaczem zabezpiecza ja
przed dostgpem 0so6b niepowolanych i ewentualnym zniszczeniem, w miar¢ mozliwosci
probuje uzyskac informacje o pochodzeniu 1 wtascicielu substancji,
zawiadamia Dyrektora Szkoty, przekazuje mu substancje,
Dyrektor wzywa Policje 1 przekazuje jej substancje oraz uzyskane informacje.

Postgpowanie w przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, Zze na terenie szkoly uczen
handluje narkotykami lub dopalaczami, powinien podja¢ nastepujace kroki:
powiadamia o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty i wychowawce klasy.

Dyrektor szkoly powiadamia Policjg.
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§ 9
Napoj energetyczny
Procedura postepowania w przypadku posiadania przez ucznia napoju energetycznego.
1. W przypadku podejrzenia, iz uczen posiada napdj energetyczny, zadanie
kategorycznego zakazu spozywania na terenie szkoly bez przeszukiwania plecaka

ucznia — prawo do tego ma tylko Policja.

2.  Rozmowa z uczniem na temat niedozwolonych napojow na terenie szkoty — skad je ma,
dlaczego uzywa.

3. Powiadomienie rodzicow dziecka - poinformowanie o zaj$ciu i konsekwencjach.

4.  Upomnienie dla ucznia za ztamanie regulaminu szkoty, z wpisem do dziennika.

§ 10
Falszerstwo

Svtuacje falszerstwa w szkole:

e dokonywanie wpiséw do dziennikow lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwane
ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),

e przedstawianie falszywych zwolnien 1 usprawiedliwien od rodzicow,

e podrabianie (przerabianie) za§wiadczen lekarskich,

e podkiadanie prac innych uczniéw jako wilasnych oraz udowodnione przez nauczyciela
Scigganie,

e inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udzial w zawodach sportowych,
wycieczce itp.).

1. Osoby mogace podja¢ decyzje o wszczgciu postepowania:

e wychowawca klasy,

e nauczyciel przedmiotu,
e pedagog szkolny,

e dyrektor szkoty.
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Procedura postepowania w wypadku stwierdzenia falszerstwa:

powiadomienie rodzicOw ucznia,
spotkanie z uczniem 1 jego rodzicami celem wyjasnienia powodow fatszerstwa,
podjecie decyzji o dalszym postgpowaniu w obecnosci rodzicoOw.

W przypadku powtarzajacych sie sytuacji falszerstw, szkola Kieruje informacije
i prosbe o interwencje do Komisariat Policji.

§11

Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu
karalnego lub przestepstwa

Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i1 przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty
lub pedagogowi szkolnemu pod opiekg.

Powiadomienie rodzicoéw ucznia-sprawcy.

Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciala, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i1 jego tozsamos¢ nie jest
nikomu znana.

Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa, lub przedmiotow pochodzacych
z przestepstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa
ostrego narzedzia 1 uciekajac porzuca go lub porzuca jaki$ przedmiot pochodzacy

z kradziezy).
§12
Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu
karalnego

Powiadomienie rodzicow ucznia

Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej udzielenia
poprzez wezwanie lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$é
profesjonalnego  zabezpieczenia $ladow  przestgpstwa, ustalenia okolicznosci
i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.
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5. W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materiatbw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep osob postronnych do
tych przedmiotow i wezwac policje - tel. 997 lub 112.

§13
Kradziez i zniszczenia

1. Postgpowaniec w przypadku kradziezy lub zniszczenia mienia szkolnego lub
prywatnego, dokonanego na terenie szkoty przez uczniow szkoty:

e W przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia sprawa zajmuje si¢ pedagog lub
inny nauczyciel, ktoremu kradziez lub zniszczenie zgloszono.

e O fakcie kradziezy lub zniszczenia bezzwlocznie powiadamiany jest dyrektor szkoty.
osobie/Policji.

e Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba bezzwlocznie zawiadamia
rodzicow ucznia poszkodowanego, jak i1 podejrzanego o dokonanie kradziezy lub
zniszczenia — o podjetych przez nauczyciela dziataniach majacych na celu wyjasnienie
sprawy.

e Zniszczenie mienia szkolnego warunkuje uiszczeniem kwoty aktualnej warto$ci danego
przedmiotu lub naprawy.

§ 14

Zagrozenie demoralizacjq ucznia

Wobec uczniéow, u ktorych zauwaza si¢ przejawy demoralizacji spolecznej
w postaé¢ m.in.:

e uzywania i propagowania wulgaryzmow, stow i obrazow obrazajacych godnos¢ innych,
e uzywania lub rozprowadzania substancji psychoaktywnych, alkoholu, papierosow,

e wagarow,

e udzialu w kradziezach 1 zniszczeniach na terenie szkotly,

e powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych,

e prowokowania powstawania sytuacji konfliktowych,

e przyniesienia na teren szkoty substancji i przedmiotow zagrazajacej zyciu lub zdrowiu
innych uczniow,
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e wychowawca klasy we wspotpracy z pedagogiem planuje wspolnie z rodzicami ucznia,
dzialania majace na celu zmiang jego postawy.

Dzialania te moga mie¢ forme:

e indywidualnych rozméw z uczniem,

e rozmOw z uczniem w obecno$ci rodzica,

e podpisania kontraktu przewidujacego pozadany typ zachowan ucznia, ofert¢ pomocy
szkolnej, formy pomocy i kontroli ze strony rodzicow oraz konsekwencje w razie
powtarzania zachowan niepozadanych.

W przypadku braku pozadanych zmian zachowania ucznia, Dyrektor szkoly
zwraca si¢ prosba do instytucji wspierajacych dzialania wychowawcze szkoly tj.:

e Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,

e Sadu Rejonowego, Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich,

o Komisariatu Policji — Wydziat Prewencji, Komendy Powiatowej Policji — Wydziatu ds.
Nieletnich,

1 innych w zaleznosci od potrzeb.
§ 15

Liczne nieobecnosci ucznia

Procedura postepowania w przypadku licznych nieobecnos$ci nieusprawiedliwionych

1. Wychowawca monitoruje co miesigc frekwencje uczniow w swojej klasie. Wprowadza
stosowne zapisy w dzienniku lekcyjnym.

2. Po opuszczeniu przez ucznia takiej liczby godzin dydaktycznych bez usprawiedliwienia,
ktéra jest rowna tygodniowemu wymiarowi wynikajagcemu z planu nauczania dla
danego oddzialu, uczen otrzymuje upomnienie na forum klasy. Wychowawca
przeprowadza z uczniem indywidualng rozmowe, informuje rodzica o zaistnialej
sytuacji oraz odnotowuje interwencj¢ w dokumentacji wychowawcy.

3. Po opuszczeniu przez ucznia kolejnych godzin lekcyjnych, przeprowadzana jest
rozmowa wychowawcy z uczniem w obecnosci dyrektora szkoty, pedagoga i rodzica.
Zawarty jest kontrakt dotyczacy systematycznego uczeszczania do szkoty.

4. Opuszczenie kolejnych godzin lekcyjnych skutkuje tym, ze dyrektor szkoly na wniosek
wychowawcy udziela uczniowi pisemnej nagany w obecnos$ci rodzica.

5. W przypadku nieskutecznosci wczesniejszych dziatan 1 w sytuacji, kiedy
rodzice/opiekunowie prawni ucznia nie kontaktuja si¢ ze szkota lub liczba
opuszczonych godzin zaje¢ edukacyjnych jest bardzo wysoka, pedagog szkolny
w porozumieniu z dyrektorem szkoty, podejmuje kolejno nastepujace dziatania:
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1)
2)

3)

4)

zwraca si¢ do Policji z prosba o interwencj¢ dzielnicowego;

wysyla upomnienie do rodzicoéw/prawnych opiekunoéw (kopia upomnienia zostaje

w dokumentacji szkolnej);

wysyla zawiadomienie do gminy o nieuczeszczaniu ucznia do szkoty — rozpoczyna si¢
postepowanie egzekucyjne, urzad gminy moze ukara¢ rodzing grzywna;

zwraca si¢ do Sagdu Rejonowego — Wydzial Rodzinny 1 Nieletnich — z prosbg o wglad
w opieke oraz wyznaczenie kuratora sgdowego.

§ 16

Nieobecnosé rodzicow ucznia

. Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia opuszczajacy miejsce zamieszkania powinni

poinformowa¢ dyrektora szkoty o osobie, ktoérej powierzaja pelnienie opieki nad
dzieckiem. Informacja powinna mie¢ form¢ pisemnag i zosta¢ ztozona w sekretariacie
szkoty.

Wychowawca klasy, ktory otrzymat informacj¢ o nieobecnosci rodzicow lub prawnych
opiekunow ucznia zobowigzany jest przekazac jg dyrektorowi szkoty.

. W przypadku nie zlozenia pisemnej informacji, Dyrektor Szkoly zglasza fakt

pozostawienia dziecka bez opieki osoby dorostej, do Policji.
§ 17

Uczennica w cigzy

. Wobec uczennicy w cigzy zespot w skladzie: dyrektor szkoty, wychowawca klasowy,

pedagog, nauczyciele przedmiotowi w porozumieniu z rodzicami przygotowuja
program pomocy niezbednej do uzyskania promocji do nastepnej klasy badz
ukonczenia szkoty.

. Uczennica moze korzysta¢ z nastgpujacych form pomocy:

3.

dostosowania ~ wymagan  edukacyjnych do  mozliwosci  psychofizycznych

I sytuacji pozaszkolnej uczennicy,

indywidualnych konsultacji przedmiotowych,

zindywidualizowanej $ciezki ksztalcenia,

dodatkowych egzamindéw klasyfikacyjnych badz poprawkowych w terminie dogodnym

dla uczennicy ( nie p6zniej niz do 6 miesigcy od pierwszego ustalonego terminu).
Pedagog szkolny przygotowuje plan pomocy dla uczennicy do wspolnej realizacji z
jej rodzicami i nauczycielami przedmiotowymi.

4.W razie potrzeby szkota podejmuje kroki w celu wsparcia materialnego uczennicy
(m.in. wspotpraca z GOPS, instytucjami charytatywnymi).
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§18

Osoba obca na terenie szkoty

1. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest osobg obca.
2. Kazda osoba obca moze przebywacé tylko w okolicach sekretariatu szkoty.

3. Rodzice/opiekunowie prawni, ktorzy przyprowadzaja lub odbierajg uczniow do i ze
szkoty mogg przebywac tylko w okolicach szatni.

4.Postepowanie wobec 0sdb obcych przebywajacych na terenie szkoty:

kazdy pracownik szkoty ma prawo zgda¢ informacji o celu pobytu,

w przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotowego, nalezy
skierowac¢ ja w poblize pokoju nauczycielskiego i poinformowaé o godzinie rozpoczgcia
najblizszej przerwy srodlekcyjne;j,

w przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢ agresywnie
badz stwarza zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy podja¢ probe
wyprowadzenia jej z terenu szkoly. Przy odmowie wyjscia nalezy wezwa¢ pomoc,
zawiadomi¢ policje,

0 sytuacji niezwlocznie powinna zosta¢ poinformowany dyrektor szkoty.

§ 19

Naruszenie przez ucznia
godnosci nauczyciela lub innego pracownika szkotly

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika szkoly uznajemy:

lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec nich wyrazone w stowach lub gestach,
prowokacje pod adresem w/w 0s6b wyrazone w stowach lub gestach,

nagrywanie lub fotografowanie w/w o0sob bez ich wiedzy i zgody,

naruszenie ich prywatnosci i wtasnosci prywatnej,

uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej,

naruszenie ich nietykalnosci osobiste;j.

. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, Ze uczen naruszyl godnosé¢
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nauczyciela lub innego pracownika szkoly, nauczyciel lub inny pracownik ma
obowigzek niezwlocznego zgloszenia powyzszego faktu do dyrektora szkoly.

® powiadomienie i wezwanie do szkoty rodzicéw (opiekundéw ucznia).

® wychowaweca przeprowadza rozmowe z uczniem i rodzicem w obecnosci pedagoga.

® Uuczen zostaje ukarany nagang dyrektora za naruszenie godno$ci nauczyciela lub innego
pracownika w trakcie wykonywania przez niego czynnosci stuzbowych,

® W przypadku, kiedy zastosowane dzialania nie przynosza efektu, Szkota powiadamia
Policje lub Kieruje wniosek do Kuratora O$wiaty o karne przeniesienie ucznia do innej
szkoty.

§ 20

Zachowanie ucznia uniemozliwiajace prowadzenie lekcji (glosne rozmowy,
spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela)

1. Upomnienie stowne.

2. W sytuacji braku poprawy zachowania, nauczyciel wpisuje danemu uczniowi uwage
do dziennika .

3. Poinformowanie wychowawcy klasy o zaistniatej w czasie lekcji sytuacji.

4. Upomnienie wychowawcy - wpis uwagi do dziennika.

5. Jezeli zachowanie ucznia nie ulegnie poprawie wychowawca podejmuje nastepujace
dziatania:

e poinformowanie rodzicOw ucznia,

e rozmowa wychowawcy z rodzicem, zobowigzanie rodzica do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem,

e udzielenie nagany przez wychowawce

e udzielenie nagany przez dyrektora,

§ 21

Uzywania w trakcie lekcji telefonu komorkowego,
odtwarzacza MP3, tabletu i innych urzadzen telekomunikacyjnych

1. W szkole obowiazuje bezwzgledny zakaz uzywania komodrek oraz innych urzadzen
elektronicznych w czasie zaj¢¢ edukacyjnych i w czasie przerw migdzylekcyjnych.

2. W sytuacji kiedy uczen mimo zakazu korzysta na zajgciach edukacyjnych z w/w
urzadzen, nauczyciel upomina go oraz nakazuje uczniowi oddaé¢ to urzadzenie.
(Urzadzenie odbiera ze szkoty rodzic).

2. Jezeli upomnienie nie poskutkuje, nauczyciel wpisuje uczniowi uwage. Wpisanie
takiej uwagi bedzie mialo wplyw na oceng z zachowania.
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Kazdy uczen wnoszacy wiasny telefon komorkowy lub inny sprzet elektroniczny na
teren szkoly jest za niego odpowiedzialny.

Dyrektor szkotly, ani nauczyciele nie odpowiadajg za kradziez lub zniszczenie telefonow
komorkowych lub innego sprzetu elektronicznego na terenie szkoty oraz
w czasie wycieczek, wyjazdow.

§ 22

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku zbiorowej ucieczki z
lekcji.

Adnotacja w dzienniku (temat niezrealizowany, klasa nieobecna). Uczniowie sg
zobowigzani do samodzielnego uzupetnienia niezrealizowanego tematu.

Nauczyciel powiadamia o ucieczce klasy wychowawce lub dyrektora szkoty.
Wychowawca, a w przypadku nieobecnosci wychowawcy, nauczyciel powiadamia
telefonicznie rodzicow o ucieczce klasy z lekc;ji.

Nieobecnos$¢ pozostaje nieusprawiedliwiona i ma wptyw na oceng¢ zachowania. Klasa
zostaje ukarana zakazem udzialu w imprezach szkolnych w danym pétroczu.

§ 23

Postepowania w sytuacji podejrzenia o stosowaniu
przemocy w rodzinie ucznia.

. Dyrektor szkoty 1 nauczyciele sa zobowigzani do reagowania w sytuacji powzigcia
uzasadnionego podejrzenia o stosowaniu przemocy w rodzinie ucznia.

. Kazde niepokojace zachowanie ucznia powinno zosta¢ zweryfikowane przez
nauczyciela lub dyrektora szkoty pod katem ewentualnego stosowania wobec ucznia
przemocy w rodzinie.

. Aby potwierdzi¢ zasadno$¢ wystepowania przemocy wobec ucznia nalezy w pierwszej
kolejnosci przeprowadzi¢ rozmowy:

Z uczniem,

z jego réwiesnikami,

z rodzicami ucznia,

z innymi nauczycielami majacymi kontakt z uczniem.

. Rozmoweg z uczniem powinna przeprowadzi¢ osoba najbardziej znana, bliska dziecku
np. wychowaweca klasy lub pedagog szkolny.
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. W przypadku potwierdzenia podejrzen o stosowanie przemocy wobec ucznia
w rodzinie nauczyciel zobowigzany jest bezzwlocznie powiadomi¢ o calej sprawie
dyrektora szkoty (jesli informacja nie wplyne¢ta wezesniej).

6. W przypadku potwierdzenia podejrzen dyrektor szkoty lub nauczyciel zobowiazani sa:

e niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie policje,

e w przypadku, gdy stan zdrowia ucznia tego wymaga — niezwlocznie zorganizowaé

dostep do pomocy medyczne;j.

7. Do wszczecia procedury ,,Niebieska Karta” nie jest konieczna pewno$é wystepowania
przemocy, wystarczy jej uzasadnione podejrzenie.

8. Wszczecie procedury réwnoznaczne jest z wypetnieniem formularza ,,Niebieska Karta
A” przez dyrektora szkoly, wychowawce, nauczyciela, pedagoga.

9. ,Niebieska Karta A” to formularz zawierajacy informacje o zgtaszanym przypadKu.

10. Formularz zawiera: dane osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest ofiarg
przemocy w rodzinie, w tym dotyczace jej stanu zdrowia; dane osoby podejrzanej
o stosowanie przemocy; dane osoby zglaszajacej konkretny przypadek oraz swiadkow.
Wypehienie formularza ,,Niebieska Karta A” moze nastgpi¢ bez udziatu osoby, co do
ktorej istnieje podejrzenie ze jest dotknigta przemoca w rodzinie.

11. Nastepnie przekazuje sie ,,Niebieskg Karte” cze$¢ B rodzicowi, opiekunowi prawnemu
lub osobie zglaszajacej podejrzenie przemocy wobec dziecka. Nie otrzymuje jej
sprawca przemocy domowe;j!

12. W przypadku, gdy ofiarg przemocy w rodzinie jest dziecko, wszystkie dzialania
realizowane w zwigzku z procedurg ,Niebieskiej Karty” przeprowadza si¢
W obecnosci rodzica lub opiekuna prawnego lub faktycznego.

13. W przypadku, gdy o stosowanie przemocy wobec dziecka podejrzani sg jego rodzice,
opiekunowie prawni lub faktyczni, to wszystkie dzialania realizowane w zwigzku
z procedury ,,Niebieskiej Karty” z udzialem dziecka przeprowadza si¢ w obecnosci
osoby dziecku najblizszej w rozumieniu art.115 kk (dziadkowie, pelnoletnie rodzenstwo
dziecka).

14. Po dokonaniu niezbednych formalnosci szkota w przeciggu 7 dni od sporzadzenia
,Niebieskiej Karty” ma obowigzek przekaza¢ ja przewodniczacemu komisji
interdyscyplinarnej powotanej przez Urzad Gminy, ktéry to analizuje mozliwo$¢
podjecia dziatah majacych na celu poprawe sytuacji ucznia co do ktorego istnieje
podejrzenie, ze jest dotknigty przemocg w rodzinie, monitoruje sytuacje dziecka.

15. Kopia ,,Niebieskiej Karty”- A pozostaje w szkole.

16. Rozpoznanie przemocy w rodzinie i wypehienie ,,Niebieskiej Karty” nie wymaga
zgody ucznia dotknigtego przemoca w rodzinie.

17. Wzér druku ,, Niebieskiej Kart” znajduje siec w dokumentacji szkolnej u pedagoga
szkolnego.

18. W przypadku zdiagnozowania bezposredniego zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka:

dyrektor powiadamia policj¢, wydziatl rodzinny i nieletnich sadu rejonowego oraz

prokurature rejonowa o popelnieniu przestgpstwa. Dalszy tok postepowania lezy w

kompetencji tych instytucji. ROwnolegle powiadamia gming lub pracownika socjalnego.
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19. Dyrektor szkoly lub nauczyciel wszczynajg procedure ,,Niebieskiej Karty” rowniez w
przypadku, gdy dotkniety przemocg jest inny dorosty cztonek rodziny np. matka ucznia.

§24

Postepowania w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikow
wskazujacych na ryzyko zachowan samobdjczych

1. O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych §wiadczy¢ moze wystapienie przynajmniej
jednego z ponizszych czynnikow:

o moéwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnos$ci, braku nadziei,

. moéwienie wprost lub posrednio o samobdjstwie, pisanie listow pozegnalnych,

. pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow,

o unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie,

o zaniechanie zaje¢¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosé,

. przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych zachowan,

J przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie narkotykow,
spozywanie alkoholu,

o przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.,

. podejmowanie w przesztosci prob samobdjczych,

. fascynacja znanymi osobami, ktore popetnilty samobojstwo.

2. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog szkolny podejmujg
odpowiednie dziatania interwencyjne:

e jednoznacznie ustalaja, ktore z w/w przestanek wystepujg u danego ucznia,

e przeprowadzaja analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstepnego ustalenia
przyczyn, kontaktuja si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian
w zachowaniu ucznia,

e przekazuja informacj¢ o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty,

e ustalaja z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow, proponuja pomoc
psychoterapeutyczng na terenie szkoty lub poza nia.

3. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen zamierza popeli¢ samobojstwo
(informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, oséb postronnych) wychowawca,
pedagog szkolny oraz dyrektor szkoty podejmuja nastepujace dziatania:

e nie pozostawiajg ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne
miejsce,

e informujg o zaistnialej sytuacji i zagrozeniu rodzicow,

e przekazujg dziecko pod opieke rodzicow (prawnych opiekunow) lub jezeli przyczyna
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji).
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. W przypadku, gdy uczen podjat probe samobdjcza dyrektor szkoty, wychowawca,
pedagog szkolny podejmuja nastepujace dziatania:
jesli proba samobodjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty, a ten rodzica/opiekuna prawnego,
wzywaja pogotowie ratunkowe,
dyrektor szkoty, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonujg oceny sytuacji
i przeprowadzaja rozmow¢ wspierajaca z uczniem 1 rodzicami oraz przekazuja
informacje dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
jesli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowal o zajéciu szkole,
dyrektor szkoty lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace
pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
0 probie samobojczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy w
celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie
do szkoty przez wszystkich nauczycieli.
pedagog planuje dalsze dziatania majgce na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa
w szkole, atmosfery zyczliwo$ci i wsparcia oraz przekazuje rodzicom informacje o
mozliwo$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkotlg,
w przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor szkoly informuje organ
prowadzacy i nadzorujacy szkole o zaistniatej sytuacji,
pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielajg pomocy psychologiczno-pedagogicznej
innym uczniom szkoty.

. Jesli zaistnieje realne zagrozenie proby samobdjczej ucznia, nalezy podja¢ nastepujace
czynnoscCi:
jednoznacznie okresli¢ rodzaj zdarzenia,
nie pozostawia¢ ucznia znajdujacego si¢ w kryzysie samego 1 probowac przeprowadzic¢
go w bezpieczne, ustronne miejsce,
zebra¢ wstepne informacje o okoliczno$ciach zdarzenia,
w razie konieczno$ci wezwac pomoc— pogotowie ratunkowe, policje i w czasie tej
interwencji zadbac, by przebiegata ona spokojnie i dyskretnie,
oceni¢ ryzyko dalszego zagrozenia (mozliwe, ze konieczna bedzie hospitalizacja
dziecka),
zawiadomi¢ o zdarzeniu dyrekcj¢ szkolty, wychowawce dziecka oraz rodzicow,
chroni¢ ucznia oraz inne osoby przed dodatkowg trauma, zwigzang np.:
z kontaktem z mediami.

. Uczen, ktory podjal prébe samobdjcza bezwzglednie powinien otrzymac konsultacje
psychiatryczng. Jesli uczen wroci do szkoty, nalezy w trakcie pierwszych z nim
kontaktéw pamig¢ta¢ o daniu mu wsparcia, akceptacji, okazaniu zrozumienia. Nalezy
utrzymac dystans do tego, co si¢ stato, skoncentrowac na gtéwnych problemach ucznia
ponadto jesli to mozliwe pozytywnie je przeformutowac, wskazac rozne systemy
oparcia.
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§ 25

Zasady zachowania si¢ uczniow przebywajacych na terenie obiektu
szkolnego w czasie trwania zaje¢ i po ich zakonczeniu.

1. Uczen moze przebywac na terenie obiektu szkoty w czasie trwania zaje¢ szkolnych (20
minut przed rozpoczeciem pierwszej lekcji 1 10 minut po zakonczeniu swoich zajec).

2. Uczniowie, ktorzy sa czlonkami kot zainteresowan i zaje¢ dodatkowych moga
przebywac¢ na terenie szkoty w uzgodnieniu z nauczycielem prowadzacym dane zajgcia.

3. W uzasadnionych przypadkach uczniowie moga przebywaé w szkole tylko za zgoda
dyrektora.

4. Uczniowie przebywajacy na terenie obiektu szkolnego zobowigzani sa do
przestrzegania tygodniowego planu zaje¢ w szczegolnosci do punktualnego
rozpoczynania zajec.

5. W czasie przerw migdzy lekcjami uczniowie przebywaja na korytarzach szkolnych.
6. Po przyjsciu do szkoty uczen pozostawia w szatni oKrycie wierzchnie i zmienia
obuwie.

7. W czasie od rozpoczecia zaje¢ do ich zakonczenia uczen nie moze opuszczaé terenu
szkoty.

8. Jezeli zajecia edukacyjne wymagaja opuszczenia terenu szkoty uczniowie wychodza na
zewnatrz pod opieka nauczyciela prowadzacego zajecia.

a) nauczyciel wyznacza godzing i miejsce spotkania przed wyj$ciem poza teren szkoty
(wycieczki, rajdy, biwaki, kino, inne),
b) nauczyciel ponosi za uczniow catkowita odpowiedzialnosc,
¢) tydzien przed planowang wycieczka, nauczyciel wypetnia,,Karte wycieczki”
zgodnie z regulaminem wycieczek,
d) na wycieczce szkolnej uczen stosuje si¢ do regulaminu wycieczki i regulaminu
miejsc, w ktorych przebywa.
9. Wszystkie imprezy organizowane na terenie szkoty po zakonczeniu zaje¢ lekcyjnych
moga odbywac si¢ jedynie za pozwoleniem dyrektora szkoty.
10. Zabrania si¢ wnoszenia na teren szkoty papieroséw i innych uzywek, niebezpiecznych
11. przedmiotow, substancji tatwopalnych oraz lekow (uwaga leki moga by¢ uzywane
tylko w przypadku pisemnej informacji rodzicéw i zlecenia lekarza o koniecznosci ich
stosowania).
12. Uczniowie zobowigzani s3 do poszanowania majatku szkolnego i dbania o
13. czystos¢ 1 estetyke pomieszczen oraz terenow wokot szkotly, utrzymania czystosci
14. 1 higieny w sanitariatach.
15. Na klatkach schodowych obowiazuje ruch prawostronny i zakaz biegania.
16. Dla zachowania bezpieczenstwa w czasie przerw obowigzuje zakaz biegania rowniez
na korytarzach szkolnych.

22



17. W przypadku zagrozenia pozarowego i1 ogloszenia akcji ewakuacyjnej uczniowie
zobowigzani sg zachowaé spokdj podporzadkowanie si¢ poleceniom nauczyciela lub
kierujacego akcja ewakuacyjng.

18. Podczas lekcji obowigzuje zakaz konsumowania positkow 1 korzystania
z telefonéw komoérkowych.

§26

Zasady przyprowadzania i odbierania dzieci do i ze szkoly (dotyczy
uczniow klas I-111 i oddzialu przedszkolnego)

Opieke nad dzieckiem do 7 roku zycia w drodze do i ze szkoty sprawuja
rodzice/prawni opiekunowie lub upowaznione przez nich (na pi$mie) osoby,
zapewniajace dziecku pelne bezpieczenstwo.

Osoba, ktora moze przejac¢ petng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
musi mie¢ skonczone 18 lat, w innych przypadkach odpowiedzialno$¢ ponosza

rodzice.

. Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od rodzicow
pisemna deklaracje, okres$lajaca sposob powrotu dziecka do domu po =zajeciach
szkolnych.

Osoba odbierajaca dziecko nie moze by¢ pod wplywem alkoholu ani $rodkow
odurzajacych.

. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic/opiekun zgtosit si¢ po dziecko w stanie
wskazujagcym na nietrzezwosc¢, nalezy:

a) niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty,

b) nakaza¢ osobie nietrzezwej opusci¢ teren szkoty,

¢) wezwacé do szkotly drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,
d) jezeli wezwanie drugiego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzic odmawia
opuszczenia szkoly 1 Zada wydania dziecka, twierdzac, iz nie jest pod wplywem
alkoholu, nalezy wezwac policje,
e) nauczyciel sporzadza notatke na temat zaistniatego zdarzenia i podj¢tych dziatan.

6. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicow ze szkoty nalezy:

a) niezwlocznie skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami/prawnymi opiekunami,

b) ustali¢ osobe petnoletnia, ktora odbierze dziecko ze szkoty,

¢) zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicéw/opiekunow lub innej
osoby wskazanej przez rodzica,

d) po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami
zawiadomi¢ policjg.

23



7. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢ ucznia do domu.
§ 27

Zakonczenie lekcji

. Kazdy rodzic na poczatku roku szkolnego otrzymuje od wychowawcy informacje, ze

za przyprowadzenie i odbieranie dziecka ze szkoty odpowiadaja rodzice lub prawni
opiekunowie ( rowniez dotyczy to zaje¢ pozalekcyjnych oraz imprez w godzinach
popotudniowych).

. Uczniowie kl. IV-VIIl po zakonczonych lekcjach schodza do szatni, przebieraja si¢

1 wychodzg ze szkoty.

. Uczniowie klasy I sa odprowadzani do szatni przez wychowawcg lub innego

nauczyciela, z ktorym koncza zajgcia (przez miesigc wrzesien).

. Podczas zaj¢¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniow bez opieki. Jesli musi wyjs$¢

(sytuacje wyjatkowe zdrowotne) powinien zglosi¢ to nauczycielowi z sali obok (nie
zwalnia go to jednak od odpowiedzialno$ci za uczniow).

. Kontrole nad sprawowang opieka peini dyrektor szkoty.

§ 28

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby

1.

3.

zakaznej

Nauczyciel, ktory podejrzewa u ucznia objawy choroby zakaznej, zobowigzany jest do
zgloszenia tego faktu rodzicowi/prawnemu opiekunowi.

Po otrzymaniu od lekarza specjalisty potwierdzenia wystgpienia choroby zakaznej
dyrektor zarzadza przeprowadzenie dezynfekcji, zgodnie ze wskazaniami udzielonymi
przez pielegniarke srodowiskows.

Wychowawcy, przy wspotpracy z pielggniarka, przeprowadzaja pogadanki tematyczne
oraz odnotowuja ten fakt w dzienniku lekcyjnym.
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§ 29

Procedury postepowania nauczyciela podczas wypadku

. Jesli zdarzy si¢ wypadek uczniowi w obiekcie szkoty, w czasie zaje¢ lub podczas
przerwy, kazdy nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem zdarzenia
natychmiast doprowadza poszkodowanego do gabinetu nauczycielskiego, a w razie
koniecznos$ci zawiadamia rodzicow/ prawnych opiekundw i dyrektora szkoty o zajsciu.

. Jesli zachodzi potrzeba sam wzywa pogotowie ratunkowe lub pozostawia decyzje
dyrektorowi szkoty.

. Jesli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania
ogledzin.

. Jesli wypadek zdarzy si¢ w godzinach wieczornych (np. w czasie dyskoteki klasowej),
gdy nie ma dyrektora szkoty, nauczyciel sam podejmuje decyzje
(np. o udzieleniu pierwszej przedmedycznej pomocy, 0 wezwaniu pogotowia, wezwaniu
policji itp.), postepujac zgodnie z zasadami bhp i obowigzujagcymi procedurami oraz
informuje o tym dyrektora szkoty (telefonicznie).

. Bezwzglednie informuje o zaj$ciu rodzicoOw ucznia, ktory ulegt wypadkowi.

. Jesli wypadek zdarzy si¢ w czasie wycieczki, “zielonej szkoty” , wszystkie decyzje
podejmuje kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

§30

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia,
nie wymagajacego interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia

naskorka, stluczenia, itp.).

. Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu nauczycielskiego
celem udzielenia pierwsze] pomocy. Ucznia, ktory ulegt wypadkowi o charakterze
lekkim, odprowadzi¢ moze inny uczen lub pracownik obstugi szkolne;.

O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty.
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3. Jezeli przyczyng zdarzenia byla wadliwo$¢ lub niesprawno$¢ uzytych narzedzi,
nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

4. Osoba udzielajgca pierwszej pomocy powinna upewnic si¢, czy uczen nie jest chory na
hemofili¢ lub cukrzyce, badz inng chorobe mogaca w potaczeniu z urazem stanowic
niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.

§ 31

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego
ciezkie uszkodzenie ciala lub ze skutkiem Smiertelnym

W sytuacji, kiedy nastapito cigzkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwac
pogotowie ratunkowe, jednocze$nie informujac o tym rodzicow/prawnych opiekunow
ucznia. Do czasu przybycia karetki/rodzicéw 0soby przeszkolone w udzielaniu pomocy
przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne czynnos$ci ratujace zdrowie i zycie
ucznia.

Jezeli w wyniku wypadku nastapil zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel prowadzacy
zajecia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa na jego miejsce
policje oraz dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekunow prawnych, policje, organ
prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoly powoluje komisj¢ badajaca
przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokot, ktory musi zawieraé

wnioski majgce zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

5. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na posiedzeniu
rady pedagogiczne;j.

§32

Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej

1. Pomocy uczniom udziela wychowawca klasy, nauczyciel prowadzacy zajecia lub inny
pracownik szkoty.
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N

Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osob nie posiadajacych kwalifikacji
medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, ulozenia dziecka w odpowiednie;j
pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do
sytuacji zagrozenia zycia.

W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzgcego w tym samym czasie
zaje¢cia dydaktyczne, wychowawcze lub opickuncze z wigkszg grupg uczniow jest on
zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostalych uczniow.

W  przypadku matej skutecznosci udzielanej pomocy nalezy bezzwlocznie
poinformowa¢ dyrektora. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba natychmiast
powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia oraz w razie koniecznosci,
pogotowie ratunkowe.

Po przybyciu do szkoty rodzice/opiekunowie prawni lub lekarz pogotowia ratunkowego
przejmuja odpowiedzialno$§¢ za dziecko. Szkota udziela tym osobom wszelkiej
koniecznej pomocy.

§33

Procedura post¢epowania w przypadku zaslabni¢cia ucznia:

W sytuacji zastabnigcia ucznia nauczyciel udziela pierwszej pomocy.

Uczen zostaje przeprowadzony do gabinetu nauczycielskiego.

Po udzieleniu dziecku pierwszej pomocy dyrektor lub nauczyciel powiadamia rodzicow
o zaobserwowanych u ucznia zmianach oraz informuje o koniecznosci jak najszybszego
odbioru dziecka ze szkoty 1 udania si¢ do lekarza.

Jezeli nie ma mozliwo$ci skontaktowania si¢ z rodzicami ucznia, wowczas kontaktuje
sie np. telefonicznie z lekarzem w celu uzyskania konsultacji medyczne;.

Lekarz podejmie decyzje co do mozliwosci powrotu chorego ucznia do domu. Jezeli
uczen sam nie moze wraca¢ do domu, pozostaje pod opieka wyznaczonej przez
dyrektora osoby do momentu skontaktowania si¢  z rodzicami ucznia albo odebrania
go ze szkoty.

Dyrektor lub nauczyciel sporzadza notatke z przebiegu rozmow 1 podjetych decyz;ji.
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§ 34

Procedury postepowania w przypadku dziecka przewlekle chorego.

W sytuacji, gdy w szkole jest uczen przewlekle chory, dyrektor lub wychowawca
powinien:

1.

Pozyska¢ od rodzicow /opiekundw prawnych ucznia szczegoétowe informacje na temat
jego choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu.

Zorganizowa¢ szkolenie kadry pedagogicznej i1 pozostaltych pracownikow szkotly
w zakresie postgpowania z chorym dzieckiem, na co dzieh oraz w sytuacji zaostrzenia
objawoOw czy ataku choroby.

W porozumieniu z pielggniarka lub lekarzem, wspolnie z pracownikami szkoty
opracowac procedury postepowania w stosunku do kazdego chorego ucznia.

Procedury te moga uwzglednia¢ m.in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu
lekéw, wykonywaniu pomiaréw poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu positkow,
sposobie reagowania itp. Powinny tez okresla¢ formy statej wspotpracy z rodzicami
/prawnymi opiekunami tego dziecka oraz zobowigzanie wszystkich pracownikow
placéwki do bezwzglednego ich stosowania.

Wspdlnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowa¢ formy
pracy dydaktycznej, dobdr tresci i metod oraz organizacje nauczania do mozliwosci
psychofizycznych tego ucznia, a takze obja¢ go réznymi formami pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub
nauczyciel niezwlocznie informuje o zaistnialej sytuacji rodzicow lub prawnych
opiekunow.

Sposoby pomocy przewlekle choremu dziecku mozliwe do zrealizowania na terenie
szkoly:

Zapewnienie poczucia bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego oraz zaufania do
grupy i nauczyciela.

Pomoc w pokonywaniu trudnosci, uczenie samodzielno$ci oraz nowych umiejgtnosci.
Budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji w zespole klasowym.

Przygotowanie dzieci zdrowych na spotkanie chorego kolegi, pomoc w akceptaciji.
Poinstruowanie ucznidéw, jak nalezy chroni¢ chorego kolege i w jaki spos6b mozna mu
pomagac,

Traktowanie chorego ucznia, jako pelnoprawnego cztonka zespotu klasowego, na rowni
z innymi uczniami, z takimi samymi prawami i obowigzkami.
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Dla kazdego ucznia z choroba przewlekla w naszej szkole zostang opracowane
indywidualne procedury.

§ 35

Procedury post¢gpowania w przypadku pobicia lub bojki w szkole

W przypadku jednorazoweqo incydentu (bez obrazen):

. Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia informuje o zdarzeniu
wychowawce, a w przypadku jego nieobecnosci, pedagoga szkolnego lub dyrektora
szkoty.

. Wychowawca lub pedagog szkolny powiadamia rodzicéw poszkodowanego i sprawcy o
zaistnialej sytuacji i organizuje wspoélne spotkanie w szkole.

. Rodzice w tym dniu odbieraja uczniow biorgcych udzial w zdarzeniu ze szkoty.
Pedagog wspolnie z wychowawcg prowadza rozmowe z rodzicami i uczniami w celu
wyjasnienia przyczyn i przebiegu sytuacji oraz ustalenia formy kary oraz konsekwencji
czynu.

. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoly wraz z pedagogiem 1 wychowawca, po
uprzednim zawiadomieniu o tym fakcie rodzicow uczniéw, podejmuje decyzje

0 zawiadomieniu policji.

. W stosunku do ucznia-sprawcy zajScia zastosowane zostaja kary regulaminowe,
w tym obnizenie oceny z zachowania.

. W szczegblnych przypadkach, w celu ustalenia ostatecznej wersji wydarzen mozna

wykorzystac istniejgce zapisy monitoringu szkolnego.

W przyvpadku powtarzajacych sie incydentow (lub niosacych powazne obrazenia):

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia, lub po uzyskaniu
informacji o nim, zapewnia ofierze w razie konieczno$ci opieke medyczng. Nastepnie
informuje o zdarzeniu wychowawcow lub pedagoga.

. Wychowawca lub pedagog szkolny powiadamia rodzicow poszkodowanego i sprawcy
o zaistniatej sytuacji 1 organizuje spotkanie w szkole.
. Rodzice w tym dniu odbieraja uczniow ze szkoty.

Pedagog szkolny wspolnie z wychowawcg prowadza rozmowe z rodzicami | uczniami
w celu wyjasnienia przyczyn i przebiegu sytuacji oraz ustalenia formy kary. oraz
konsekwencji czynu oraz formy zado$¢uczynienia (zado$¢uczynienie).
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5. Wpis =z przeprowadzonej rozmowy zamieszcza si¢ w  dokumentacji pedagoga
szkolnego oraz w dzienniku klasowym (kontakty z rodzicami).

6. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem i wychowawca, po
uprzednim zawiadomieniu o tym fakcie rodzicow ucznidw, podejmuje decyzje
0 zawiadomieniu policji.

7. W stosunku do ucznia-sprawcy zaj$cia zastosowane zostajg kary regulaminowe,

w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

8. W przypadku wucznia przejawiajagcego powazne problemy emocjonalne, ktore
manifestujg si¢ czestymi zachowaniami agresywnymi, szkota proponuje rodzicom
ucznia zgloszenie si¢ po pomoc do poradni psychologiczno — pedagogicznej lub 0sob

majacych uprawnienia do udzielania takiej pomocy.

9. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty wraz z pedagogiem i wychowawca, po
uprzednim zawiadomieniu o tym fakcie rodzicow uczniéw, podejmuje decyzje

0 zawiadomieniu policji.

10. W szczegblnych przypadkach, w celu ustalenia ostatecznej wersji wydarzen mozna

wykorzystaé istniejace zapisy monitoringu szkolnego.

§36

Procedura postepowania nauczycieli i innych pracownikow
w  przypadku podejrzenia lub  zaistnienia  cyberprzemocy

1. Za cyberprzemoc uwaza si¢ wszelkie formy przemocy z uzyciem mediow
elektronicznych, gtéwnie Internetu i telefonow komoérkowych.

2. Ujawnienie zjawiska cyberprzemocy wymaga podjecia w szkole konkretnych dziatan
interwencyjnych.

3. Kazda osoba, ktora podejrzewa lub ma pewno$¢ o zaistnieniu cyberprzemocy ma
obowigzek zgtosi¢ ten fakt wychowawcy klasy lub pedagogowi.

4. Pedagog szkolny, wychowawca i dyrektor szkoty dokonujg analizy zdarzenia i planujg
dalsze postgpowanie:

- ustalenie okolicznos$ci zdarzenia, jego przyczyn i skutkow,
- ustalenie sprawcy (jezeli jest on nieznany),

- przeprowadzenie rozméw z ofiara, sprawca i $wiadkami,

- zabezpieczenie dowodow (w miare mozliwosci).

5. Rozmowy z ofiara, sprawca i $wiadkami prowadzone sa w sposob dyskretny,
Z zapewnieniem poczucia bezpieczenstwa wszystkim uczestnikom zdarzenia. Maja one
na celu wyjasnienie przyczyn i1 skutkdw zaistnialej sytuacji, a w przypadku sprawcy
cyberprzemocy takze uswiadomienie odpowiedzialnosci prawnej za popetnione czyny.
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10.

11.

12.

13.

Sprawca cyberprzemocy ponosi karg, zgodnie z postanowieniami Statutu Szkoty.

W razie koniecznosci specjalistycznej pomocy ofierze lub sprawcy cyberprzemocy,
uczen bedzie skierowany do Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej.

O sytuacji stosowania cyberprzemocy powiadamiani sg rodzice ucznidow, zarOwno
ofiary, jak i sprawcy.

Rodzice ofiary cyberprzemocy podejmujg decyzj¢ o zgloszeniu sprawy na Policje lub
do Sadu Rodzinnego.

W  przypadku, Kkiedy nieznany jest sprawca cyberprzemocy, Szkota
powinna w porozumieniu z rodzicami ofiary, zgtasi¢ sprawe na Policje.

W przypadku, gdy rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspotpracy ze Szkota, a
uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania, Szkota powiadamia Sad Rodzinny.

Z przeprowadzonych dziatan, w tym z rozmdéw z ofiara, sprawca, $wiadkami
1 rodzicami ucznidéw, sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

W sytuacjach wystapienia cyebrprzemocy nieobjetych niniejszg procedura, decyzje 0
tym podjeciu stosownych dziatan podejmuje Dyrektor Szkoty.

§37

Procedura organizowania imprez

. Ustalenie harmonogramu imprez w kalendarium szkoty na poczatku roku szkolnego na

zebraniu Rady Pedagogicznej.

Czynno$ci organizacyjne, podzial zadan, wyznaczenie oséb odpowiedzialnych za
poszczeg6lne dzialania.

Zawiadomienie o imprezie ucznidow, rodzicow i inne osoby zainteresowane z
odpowiednim wyprzedzeniem — np. poprzez podanie informacji na stronie internetowej,
na gazetce szkolnej. Zaproszenie gosci.

Nadzor nad przebiegiem imprezy, reagowanie na biezace potrzeby.

Sporzadzenie relacji z imprezy na stron¢ internetowa / do lokalnej prasy / na gazetke
szkolng itp
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§38

Procedura ustalania ocen Kklasyfikacyjnych koncoworocznych

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. Z 2016 poz. 59)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w
sprawie szczegotowych warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. 2015 nr 0 poz. 843)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2016 r.
zmieniajqce rozporzqdzenie w sprawie szczegotowych warunkow i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. 2016
nr 0 poz. 1278)

1. Na 10 dni przed rocznym posiedzeniem rady klasyfikacyjnej nauczyciele prowadzacy
poszczegolne zajecia edukacyjne wpisuja w dzienniku lekcyjnym, przewidywane oceny
roczne.

2. Wychowawca klasy, zgodnie ze Statutem Szkoly na podstawie miesigcznych ocen
zachowania oraz samooceny ucznia, ustala przewidywang roczng ocen¢ zachowania, nie
p6zniej niz 10 dni przed rocznym posiedzeniem rady klasyfikacyjne;.

3. Przewidywana ocena roczna, koncowa jest jednoznaczna (np. ,,4” a nie ,,4/5”), nie
moze ulec obnizeniu, a podwyzszeniu zgodnie z trybem ustalonym przez rade
pedagogiczng, lub w przypadku, gdy nauczyciel przedmiotu obserwuje u ucznia postepy
W nauce.

4. Przewidywane oceny roczne, koncowe nauczyciele wpisujg dlugopisem
- w dzienniku w rubryce poprzedzajacej oceng roczng najpozniej na 10 dni roboczych
przed planowang radg klasyfikacyjna.
5. O przewidywanych rocznych ocenach klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych
nauczyciele informuja ucznidw 1 rodzicdw za posrednictwem wychowawcy najpdzniej
tydzien przed rocznym klasyfikacyjnym posiedzeniem rady pedagogicznej. W tym
samym terminie wychowawca informuje rodzicow o przewidywanej rocznej ocenie z
zachowania.

6. O przewidywanej rocznej ocenie niedostatecznej informuje si¢ rodzicow nie
p6znie;j niz miesigc przed rocznym klasyfikacyjnym posiedzeniem rady
pedagogiczne;.

7. Jesli z réznych przyczyn nie bylo mozliwosci poinformowania rodzicow o
przewidywanych ocenach, informacje¢ takg przesyla si¢ listem na adres rodzicéw. List
po przygotowaniu przez wychowawcg jest rejestrowany w dzienniku korespondencji

1 wysylany przez sekretariat szkoty.
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§39

Procedury udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dla uczniow posiadajacych orzeczenia o potrzebie
ksztalcenia specjalnego.

1. Procedura zostata opracowana w celu:

a. doprecyzowania zakresu zadan nauczycieli i specjalistow zatrudnionych w szkole,
zwigzanych z organizowaniem pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla ucznia, ktory
posiada orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego, po uprzednim rozpoznaniu jego
indywidualnych mozliwosci psychofizycznych,

b. usprawnienia wspotpracy miedzy nauczycielami i specjalistami organizujgcymi

pomoc psychologiczno-pedagogiczng w szkole,
C. ujednolicenia sposobu wspotdzialania nauczycieli 1 rodzicow.

2. Procedura dotyczy objecia ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego pomoca psychologiczno-pedagogiczng od momentu podjecia opieki przez
nauczyciela do momentu planowanych dziatan.

3. Orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego, wydawane Sg przez zespoty orzekajace
dziatajace przy publicznych poradniach psychologiczno — pedagogicznych.

§40
Procedury udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej
dla uczniow majacych problemy w nauce

Cel i zakres

1. Procedura zostata opracowana w celu:
a) doprecyzowania zakresu zadan nauczycieli 1 specjalistOw zatrudnionych
w szkole, zwigzanych z organizowaniem pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dla ucznia, ktory nie posiada orzeczenia o potrzebie
ksztatcenia specjalnego, po uprzednim rozpoznaniu jego indywidualnych
mozliwos$ci psychofizycznych,
b) usprawnienia wspotpracy mi¢dzy nauczycielami i specjalistami
organizujacymi pomoc psychologiczno-pedagogiczng w szkole,
¢) ujednolicenia sposobu wspodtdzialania nauczycieli 1 rodzicow.
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Procedura dotyczy objecia pomoca psychologiczno-pedagogiczng ucznia od momentu
podjecia opieki przez nauczyciela do momentu planowanych dziatan.
. Uczen nieposiadajacy orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego, lecz ze wzgledu
na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne wymaga
objecia pomocg psychologiczno-pedagogiczng, lub uczen posiadajacy opini¢ poradni —
majg prawo 1 mozliwos$¢ uczestniczenia w odpowiednio zorganizowanych zajeciach.
. W Szkole jest organizowana pomoc psychologiczno — pedagogiczna dla kazdego
ucznia, u ktérego rozpoznano indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz
indywidualne mozliwosci psychofizyczne wynikajace w szczegolnosci:

z niepetnosprawnosci;

z niedostosowania spotecznego;

z zagrozenia niedostosowaniem spotecznym;

z zaburzen zachowania i emocji;

ze szczegblnych uzdolnien;

ze specyficznych trudno$ci w uczeniu sig;

z deficytow kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowe;;

z choroby przewlektej;

z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;

z niepowodzen edukacyjnych;

z zaniedban  $rodowiskowych zwigzanych z  sytuacja bytowa ucznia
1jego rodziny, sposobem spedzania czasu wolnego, kontaktami srodowiskowymi;

z trudno$ci adaptacyjnych zwiazanych z rdéznicami kulturowymi lub ze zmiang
srodowiska edukacyjnego, W tym zwigzanych
z wezesniejszym ksztatceniem za granica.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna $wiadczona w Szkole rozumiana jest jako
dwuetapowy proces, polegajacy na rozpoznawaniu i zaspokajaniu indywidualnych
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia, z uwzglednieniem jego mozliwosci
psychofizycznych.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna, polega roéwniez na wspieraniu rodzicOw
1 nauczycieli w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych 1 dydaktycznych oraz
rozwijaniu ich umiejetnosci wychowawczych w celu zwigkszenia efektywnosci pomocy
psychologiczno-pedagogicznej dla uczniow.

Korzystanie z  pomocy  psychologiczno-pedagogicznej  jest  dobrowolne
1 nieodplatne.

Za organizacj¢ pomocy psychologiczno-pedagogicznej odpowiada dyrektor szkoly lub
koordynator pomocy psychologiczno-pedagogicznej wyznaczony przez dyrektora.
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§41

Sprawy sporne i konflikty

Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoly rozwiazuje sie nastepujaco:

konflikt pomigdzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowaweca klasy,

konflikt pomiedzy uczniami réznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspotpracy z
wychowawcami klas,

konflikt pomiedzy uczniem 1 nauczycielem — rozstrzyga dyrektor wspdlnie
z pedagogiem szkolnym i wychowawcg ucznia a w sytuacjach dlugotrwatego, ostrego
konfliktu, o udzial w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt, proszeni sg
rodzice ucznia,

konflikt miedzy nauczycielami — rozstrzyga dyrektor szkoty, a w ostateczno$ci Rada
Pedagogiczna,

konflikt migdzy nauczycielem, a dyrektorem szkoty rozstrzyga organ nadzorujacy,
konflikt miedzy nauczycielem, a rodzicami ucznia — rozstrzyga dyrektor szkoty
a w razie konieczno$ci Rada Pedagogiczna, przy czym rodzic ma prawo odwotac¢ si¢ do
organu nadzorujacego.

Spory rozstrzygane sa na polubownym posiedzeniu z udzialem stron, ktéreqo
posiedzenie dotyczy

Termin posiedzenia ustalany jest wspdlnie przez zainteresowane strony.
Z polubownego posiedzenia sporzadzana jest notatka, przechowywana u dyrektora oraz
pedagoga.

§42

Przyjmowanie i rejestrowanie skarg i wnioskow

W szkole wnoszacy skargi 1 wnioski przyjmowani sg przez:

dyrektora szkoty w godzinach pracy,

wychowawcow klas, w godzinach ich pracy oraz podczas spotkan z rodzicami,
Skargi/wnioski mogg by¢ wnoszone za pomocg telefonu, poczty elektronicznej, a takze
pisemnie w ksigdze skarg 1 wnioskow.

Pracownik szkoty, ktory otrzymat skarge dotyczaca jego dziatalnosci, obowigzany jest
przekazac ja niezwtocznie dyrektorowi.

Dyrektor szkoty rejestruje skarge badz wniosek w obowigzujacej dokumentacji szkoty,
natomiast na odwrocie skargi lub wniosku wpisuje inicjaly osoby wyznaczonej do ich
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rozpatrywania, ponadto wpisuje termin ich zalatwienia, nadzoruje terminowos¢
zatatwienia skargi lub wniosku.

Rozpatrywanie skarg i wnioskow:

Skargi/wnioski rozpatruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona w
terminie do 14 dni.

Skargi/wnioski wyjasniane sa przy obecno$ci stron zainteresowanych w sposob
prowadzacy do ugody stron.

. Z wyjasnienia skargi/wniosku sporzadza si¢ nast¢pujaca dokumentacje:

oryginal skargi/wniosku,

notatke stuzbowa informujaca o sposobie zatatwienia skargi/wniosku

i wynikach postepowania wyjasniajacego,

inne pisma, jesli sprawa tego wymaga.

4. Kontrole nad realizacjg rozpatrywania skarg i wnioskéw sprawuje Dyrektor Szkoty.

GDZIE PO POMOC - WAZNE TELEFONY:

Telefon Zaufania dla
Dzieci 1 Mlodziezy

116 111

Telefon dla Rodzicow i
Nauczycieli w sprawie
Bezpieczenstwa Dzieci

800 100 100

dyzurnet@dyzurnet.pl

Dzieciecy Telefon
Zaufania Rzecznika Praw
Dziecka

800121212
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